
La herramienta de notas 
en ParaTExt 8

Creado por Nicolás Lammé



Introducción a las notas



Cómo agregar notas

Colocar el cursor antes o después de la palabra que 
quieres comentar o resalta la palabra o frase.

Colocar el cursor antes o después de la 
palabra que quieres comentar o resalta la 

palabra o frase.



Cómo agregar notas

Insertar > Nota



Cómo agregar notas

Deje su comentario sobre su selección.



Cómo agregar notas

Seleccionar un destinatario.



Cómo agregar notas

Aceptar los cambios



Cómo agregar notas



El diálogo de notas

Proyecto > Propiedades y Configuración 
del proyecto



Etiquetas

Restringir resolución

Agregar 
etiquetas

Eliminar 
etiquetas

Nombre de 
etiquetas

La plantilla

Aceptar 
cambios

El diálogo de notas



Agregar 
etiquetas

Escoger 
etiqueta

Agregar una etiqueta



Ponerle 
nombre a tu 

etiqueta nueva

Aceptar cambios

Agregar una etiqueta



Seleccionar 
“restringir la 
resolución”

Aceptar cambios

Restringir la resolución

En Propiedades y 

Configuraciones, 

bajo “Notas”, exis-

te la opción de “restringir 

resolución”. Cuando esté 

seleccionado, limitará la re-

solución de cualquier nota 

con esta etiqueta al creador 

de la nota o por el adminis-

trador del proyecto.



Escribir un 
comentario en 

“plantilla”

Aceptar cambios

La plantilla

En Propiedades y 

Configuraciones, 

bajo “Notas”, existe 

la opción de “Plantilla”. Cual-

quier texto que el usuario in-

serte en esta cajita aparecerá 

siempre antes de una nota 

etiquetada con este ícono.



Seleccionar 
el texto 

que quiere 
comentar.

Oprimir en “Insertar 
banderita (Nota)” o 
usar Ctrl+Shift+N

Hacer clic 
derecho

Agregando una nota II



Agregando una nota IIEscoger la clase 
de etiqueta



Agregando una nota II

Escribir su nota.

Fíjese que el texto 

que agregamos en 

la plantilla apareció 

automáticamente antes de 

nuestra nota.



Asignar la nota.

Aceptar cambios

Agregando una nota II



Buscando las notas



Cuadro de diálogo de notas

Archivo > Abriir notas...

Se abrirá la ventana 
de notas



Organizar las notas 
por libro, capítulo o 

versículo

Organizar las notas 
por la clase o 

estado de la nota

Cómo organizar mis notas



Resolviendo las notas



Resolviendo las notas
Hacer clic en el texto 
de la nota que desea 

resolver.

Hacer clic en el icono 
de la nota que se desea 

resolver.

Cuando se le hace clic en el versículo, 
el texto se abre automáticamente en el 
proyecto.



Resolviendo las notas
Si es necesario, 

haga la corrección 
correspondiente.

O si su pregunta ha sido 
respondida, puede proceder a 

la resolución de la nota.

Resolver la nota.



Cuando se haya 
resuelto una nota, 
fíjese en cómo ha 

cambiando el icono 
del la nota con un check verde.

Resolviendo las notas



Aunque se haya resuelto 
una nota, siempre la puede 
volver a colocar en el texto.

Resolviendo las notas



Eliminar una nota



Eliminar una nota

Hacer clic en la 
flecha que apunta 
hacia abajo para 

abrir la nota.



Eliminar una nota

Hacer clic en 
la x roja para 

eliminar la nota.



Quitar una nota

Pulse el botón “Yes” 
para confirmar la 

eliminación de la nota.



Responder una nota



Responder una nota

Herramientas > Opciones



Responder una nota

Seleccionar “Responder 
a Notas del Proyecto”

Esto está activo 
por defecto.

Aceptar cambios.

Esta opción, cuando 
está activa, asigna 
automáticamente 

a la persona que la 
asignó a usted. Esta opción 
está activa por defecto.



Responder una nota

Abrir la nota de Marcos 1:2



Responder una nota

Mi nota

Asignada al consultor



Responder una nota

No olvides de hacer 
un Enviar-Recibir.

Si no se hace un 
e n v i a r - r e c i b i r 
después de crear 

una nota, la nota no 
le llegará a su destinatario. 
Es imprescindible realizar 
un eviar-recibir después de 
crear una nota y después de 
responderla.



Responder una nota

Una vez que otra 
persona responda 
a su nota, ya no 

la puedes editar. Si 
todavía no se le ha respondido, 
es editable con el icono

Ya se puede ver la respuesta 
de Robert Bascom y 
la mía que él todavía 

no ha respondido. 



Comparando cambios



Comparando cambios

Oprima en “Abrir” en la 
ventana de notas para volver 
a abrir la nota resuelta.

Seleccionar 
el la opción 
de comparar 
cambios.



Comparando cambiosLos cambios pueden ser 
comparados en la ventana 
de abajo. El original estará 

en rojo y el cambio en verde.



Se puede cambiar, tambén, 
la forma en la que aparecen 
los cambios.

Comparando cambios



Comparando cambios


